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Smalininky technologijy ir verslo mokyklos
Direktoriaus 2021 m. liepos 14 d.

Isakymu Nr. V-120

ASMENS DUOMENU APSAUGOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis asmens duomeny apsaugos tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja darbuotojy,
mokiniy, jy tévy (glob&jy/ripintojy) asmens duomeny rinkimo, naudojimo ir saugojimo principus,
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus, priemones, kas ir kokiais tikslais gali susipazinti su
darbuotojy, mokiniy, jy tévy asmens duomenimis.

2. Smalininky technologijy ir verslo mokykloje (toliau — Mokykla) asmens duomenys tvarkomi
vadovaujantis Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu (ES) 2016/679 (toliai — Reglamentas),
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciais
teisés aktais.

3. Asmens duomenys — tai bet kuri informacija apie asmenis, kuria Mokyklai pateikia patys
asmenys, arba kuri gaunama i$ kity $altiniy ir kuri leidzia asmenis identifikuoti. Tai gali biiti asmens
vardas, pavardé, asmens kodas, kontaktiné informacija, informacija apie asmens su Mokykla sudarytas
sutartis ir jy vykdymo istorija, naudojimosi jvairiomis Mokyklos teikiamomis paslaugomis duomenys,
banko saskaitos informacija (sgskaitos numeris), vaizdo stebé¢jimo jranga uzfiksuoti vaizdo duomenys
ir kt.

4. Duomeny subjektas — tai fizinis asmuo, kurio asmens duomenis Mokykla gauna ir naudoja.

5. Kitos ApraSe naudojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréziamos Reglamente ir
kutuose, asmens duomeny tvarkymga reglamentuojanciuose teisés aktuose.

6. Uz mokyklos darbuotojy duomeny apsauga atsakingi: personalo specialistas, vyriausiasis
buhalteris, buhalteris, sekretorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, ugdyma organizuojanciy skyriy
vedé¢jai, direktoriaus pavaduotojas infrastrukturai.

7. Uz Mokyklos mokiniy asmens duomeny apsaugg atsakingi: direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
mokymo dalies administratorius, grupés vadovai, vyriausiasis buhalteris, buhalteris, projekty vadovas,
socialinis pedagogas, psichologas, ugdyma organizuojanciy skyriy vedéjai, mokytojai.

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

8. Mokykla, rinkdama, tvarkydama, naudodama duomeny subjekty asmens duomenis, vadovaujasi

Siais principais:

8.1. asmens duomenys tvarkomi teisétu, saziningu ir skaidriu biidu;

8.2. asmens duomenys renkami nustatytais, aiSkiai apibréZtais bei teisétais tikslais ir toliau
netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu biidu;

8.3. asmens duomenys yra adekvatiis, tinkami ir tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie
tvarkomi;

8.4. tvarkomi asmens duomenys yra tiksliis ir prireikus atnaujinami;
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8.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

8.6. asmens duomenys tvarkomi taikant atitinkamas technines priemones, kad bty uztikrinama
apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycCinio
praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo.

IIT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMAS

9. Mokykloje renkami Sie asmens duomenys:

9.1. pagrindiniai asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data,
telefono numeris, el. paSto adresas, gyvenamosios vietos adresas;

9.2. identifikavimo duomenys, tokie kaip asmens dokumenty duomenys, IP adresas, kita
nar§ymo informacija, jskaitant duomenis apie tai, kada ir i§ kur buvo prisijungta prie Mokyklos
interneto svetainés ar kity elektroniniy platformy;

9.3. duomenys apie asmeny susitarimus su Mokykla ir kitas sudarytas sutartis, priklausomai nuo
to, kokias paslaugas asmenims teikia Mokykla;

9.4. socialiniai demografiniai duomenys, tokie kaip Seimyniné¢ padétis, materialin¢ padétis,
duomenys apie Seimg;

9.5. duomenys apie asmeny interesus, pomeégius ir poreikius, kuriuos jie pateikia bendraudami
su Mokyklos darbuotojais ar perduoda naudodamiesi Mokyklos paslaugomis;

9.6. audiovizualiniai duomenys, tokie kaip vaizdo stebéjimas, vaizdo, garso jrasai, kai asmenys
lankosi Mokyklos teritorijoje, vieSuose Mokyklos renginiuose;

9.7. asmens sveikatos duomenys, renkami su asmens sutikimu, kai tai susij¢ su Mokyklos
teikiamomis paslaugomis;

9.8. duomenys apie teisinius atstovus (veikiancius pagal jgaliojimg ar kitais pagrindais);

9.9. duomenys apie mokéjimy nurodymy teikéjus ir gaveéjus;

9.10. duomenys apie sandoriy Salis ir dalyvius;

9.11. duomenys apie Seimos narius.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMO IR NAUDOJIMO TIKSLAI

10. Mokykloje asmens duomenys tvarkomi Siais tikslais:

10.1. veiklos organizavimo dokumenty tvarkymui;

10.2. dokumenty valdymui ir naudojimui;

10.3. personalo valdymui;

10.4. finansy valdymui;

10.5. bibliotekos veiklos organizavimui;

10.6. bendrabucio veiklos organizavimui,

10.7. tkio priezitiros dokumenty tvarkymui;

10.8. ugdymo ir profesinio mokymo proceso organizavimui;

10.9. audito dokumenty tvarkymui;

10.10. saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés ir civilinés saugos veiklos organizavimui ir
dokumenty tvarkymui;
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10.11. informaciniy technologijy valdymo dokumenty tvarkymui;

10.12. Europos Sajungos struktiiriniy fondy finansuojamy projekty administravimui.

10.13. mokiniy ir darbuotojy bei asmeny, kurie lankosi Mokyklos teritorijoje ir Mokyklos turto
saugumo uztikrinimui, kai vykdomas vaizdo steb¢jimas ir tvarkomi vaizdo duomenys.

V SKYRIUS
TEISE ] ASMENS DUOMENU GAVIMA IR NAUDOJIMA

11. Asmens duomenis Mokykla gauna ir naudoja esant bent vienai i$ Siy salygy:

11.1. asmuo ketina sudaryti arba yra sudares sutart] su Mokykla;

11.2. asmuo davé sutikimg d¢l duomeny naudojimo;

11.3. kai asmens duomeny tvarkymas galimas teisés akty pagrindu;

11.4. siekiant teiséty Mokyklos interesy, tokiy kaip gerinti teikiamy paslaugy kokybe,
uztikrinti veikos nuosekluma ir tvaruma, teikiamy paslaugy visapusiSkuma ir atitikimg suinteresuotyjy
Saliy lukesc¢iams bei maksimaly jy pasitenkinimg Mokyklos teikiamomis paslaugomis;

11.5. siekiant pareikSti ar apginti teisinius reiSkinius, bei atlikti kitus teisétus veiksmus,
siekiant i§vengti nuostoliy ar juos sumazinti;

11.6. siekiant sistemingai pastebéti neteisétas veikas bei nuolat vertinti su tuo susijusias
rizikas;

12. Jei asmuo nepateikia savo asmens duomeny, kurie yra bitini siekiant sudaryti ir/ar jvykdyti
sutart], arba kuriy pateikimas yra numatytas teisés aktuose arba sutartyje, Mokykla negali suteikti
asmeniui paslaugy.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU GAVIMAS

13. Mokykloje naudojami asmens duomenys, kuriuos asmenys pateikia kai kreipiasi dél paslaugy ir
jomis naudojasi, pildo duomeny anketas, teikia praSymus ar pretenzijas, taip pat duomenys, kurie
uzfiksuojami mokyklos interneto svetainéje, vaizdo steb&jimo jranga, vaizdo jraSymo jranga vieSy
renginiy metu.

14. Mokykla gali gauti asmens duomenis 1§ kity Saltiniy:

14.1. 18 kity mokymo jstaigy;

14.2. 1§ fiziniy asmeny, kai jie pateikia sutuoktiniy, vaiky, kity giminystés rysiais susijusiy
asmeny duomenis;

14.3. i§ Mokyklos paskirty fiziniy ar juridiniy asmeny, vykdant sutartinius ar teisés akty
reikalavimus pateikty dokumenty (informacija sutartyse, pazymose ir pan.);

14.4. i§ juridiniy asmeny, kai asmuo yra $iy juridiniy asmeny atstovas, darbuotojas, steigéjas,
akcininkas, dalyvis, savininkas ir pan.

15. Mokykla gali apjungti turimg informacijg apie asmenis, gautg i$ jvairiy Saltiniy.

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS

16. Asmens duomenys teikiami laikantis teisés akty reikalavimy, jie gali biiti perduodami:
16.1. kitoms mokymo jstaigoms;
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16.2. Statistikos departamentui, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai, Valstybinei
ligoniy kasai, nacionalinei mokéjimo agenttirai, V] registry centrui, antstoliams, teisésaugos
institucijoms, kitiems valstybés registrams bei Valstybés institucijoms;

16.3. teisésaugos institucijoms pagal jy pateikta praSyma arba Mokyklos iniciatyva, jei yra
itarimy, kad buvo jvykdyta nusikalstama veika;

16.4. vidaus ir iSorés auditoriams.

17. Siame Aprase nurodytam asmens duomeny tvarkymui taip pat gali biiti pasitelkiami Sie
duomeny tvarkytojai: duomeny centrai, debesijos, svetainés administravimo ir susijusias paslaugas
teikianti jmoné, dokumenty archyvavimo paslaugas teikianc¢ios jmonés, programing jrangg kuriancios,
teikiancios, palaikancios ir vystancios jmonés, informaciniy technologijy infrastruktiiros paslaugas
teikian€ios jmonés, rySio paslaugas teikiancios jmonés, konsultacijas teikiancios jmoneés, narSymo
internete ar veiklos internete analizg atliekancios ir paslaugas teikianc¢ios jmonés.

18. Mokykloje siekiama, kad paslaugy teikéjai laikytysi Reglamento, jstatymy, Sio ApraSo bei kity
privalomy teisés akty reikalavimy.

19. Mokyklos, kaip duomeny valdytojo ir konkretaus duomeny tvarkytojo santykiai, iSskyrus
atvejus, kai tokius santykius nustato jstatymai ar kiti teisés aktai, nustatomi rasytin¢je sutartyje arba
raStu iSdéstytose salygose.

VIII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO LAIKAS

20. Asmens duomenys Mokykloje saugomi ne ilgiau, negu to reikia dél tiksly, kuriais jie buvo
surinkti, arba toki laikotarpj, kokj numato teisés aktai.

IX SKYRIUS
ASMENS DUOMEMU SUBJEKTO TEISES

21. Asmenys, pateike¢ savo asmens duomenis Mokyklai, turi Sias teises:

21.1. prasyti, kad buty leidziama susipazinti su jy pateiktais asmens duomenimis;

21.2. reikalauti iStaisyti neteisingus, netikslius arba neiSsamius duomenis;

21.3. apriboti jy asmens duomeny tvarkymg, kol jy praSymu bus patikrintas jy duomeny
tvarkymo teisé¢tumas;

21.4. reikalauti i$trinti asmens duomenis, kai jy saugoti nejpareigoja teisés aktai;

21.5. nesutikti su asmens duomeny tvarkymu tiesioginés rinkodaros tikslais;

21.6. reikalauti perkelti jy asmens duomenis kitam duomeny valdytojui arba pateikti tiesiogiai
jiems patogia forma (taikoma tiems asmens duomenims, kuriuos jie pateiké patys, kurie
automatizuotomis priemonémis tvarkomi sutikimo pagrindu arba sutarties sudarymo ir vykdymo
pagrindu);

21.7. atSaukti duotg sutikima, nedarant poveikio iki sutikimo atSaukimo vykdytam jy asmens
duomeny naudojimui;

21.8. pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (daugiau informacijos —
www.ada.lt).
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22. PraSyma deél aukséiau nurodyty teisiy igyvendinimo, o taip pat skundus, praneSimus ar
prasymus (toliau — Pra§ymas) asmenys gali pateikti Mokyklos administracijai rastu tiesiogiai, el. pastu
info@stvm.lt, pastu adresu Parko g. 4, LT-74224 Smalininkai, Jurbarko r. sav.

23. Atsakymas | asmens PraSyma pateikiamas ne véliau kaip per 20 (dvideSimt) darbo dieny nuo
PraSymo gavimo dienos. ISimtinais atvejais, reikalaujanc¢iais papildomo laiko, apie tai pranesus,
mokykla turi teis¢ pratgsti praSomy duomeny pateikimo ar kity asmens PraSyme nurodyty reikalavimy
iSnagrinéjimo terming iki 60 (SeSiasdeSimties) kalendoriniy dieny nuo pirmojo kreipimosi rastu dienos.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

24. Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi darbuotojy asmens duomenys, turi buti sunaikintos taip,
kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio;

25. Mokykloje su darbuotojy asmens duomenimis turi teis¢ susipazinti tik tie asmenys, kurie buvo
jgalioti susipazinti su tokiais duomenimis, ir tik tuomet, kai tai yra biitina Siame ApraSe numatytiems
tikslams pasiekti;

26. Darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, laikosi pagrindiniy asmens
duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, konfidencialumo principo;

27. Darbuotojy kompiuteriuose esancios kompiuterinés bylos, kuriose kaupiami asmens duomenys,
neprieinamos kity kompiuteriy naudotojams;

28. Atsakingy asmeny, kurie tvarko darbuotojy asmeninius duomenis, kompiuteriai yra apsaugoti
licencijuotomis antivirusinémis programomis;

29. Dokumentai su asmens duomenimis, jy kopijos, archyvinés ir kitos bylos, kuriose yra asmens
duomeny, saugomos rakinamose spintose, seifuose ar patalpose;

30. Darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai pasibaigia darbo
santykiai su Mokykla arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias funkcijas;

31. Nustacius asmens duomeny saugumo pazeidimus, Mokykla imasi neatidéliotiny priemoniy
uzkertant kelig neteisétam asmens duomeny tvarkymui.

32. Sio Apraso nesilaikymas, atsizvelgiant j pazeidimo sunkuma, gali biiti laikomas darbo drausmés
pazeidimu, uZ kurj darbuotojams ar atsakingiems asmenims, kurie tvarko asmens duomenis, gali buti
taikoma atsakomybé, numatyta Lietuvos Respublikos darbo kodekse.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Sis Aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo direktoriaus jsakymu dienos. Jis gali biiti kei¢iamas,
atsizvelgiant i teisés akty ir Mokyklos veiklos poky¢ius.

34. Darbuotojai ir atsakingi asmenys su S§iuo Aprasu supazindinami pasiraSytinai arba
elektroninémis priemonémis ir privalo laikytis jame nustatyty isipareigojimy bei, atlikdami savo
pareigas ir funkcijas, vadovautis Aprase nustatytais principais.
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